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STRUCNE SEZNAMENI S FUNKCEMI SYSTEMU IES

Systém prace v programu IES

Systém IES se sklada ze vzajemné propojenych modult Uéetnictvi, Sklad, Fakturace,
Likvidace faktur doslych, Pokladna, Majetek, Banka, Zakdzkovy list, které mohou byt instalovany i
samostatné. Z dokladu pofizeném v kterémkoliv modulu se automaticky promitaji informace do
celého systétmu. Ve vécnych modulech Sklad, Fakturace, Likvidace faktur doslych, Pokladna,
Majetek 1ze nastavit Ciselniky pro UCetni predkontace. Pfi pofizovani prvotnich dokladt se
automaticky vytvareji ucetni doklady predplnéné dle nastaveni v ¢iselnicich, které je mozné podle
potieby dopliiovat, piipadné opravovat a to i naslednd. Do modulu Uetnictvi se uéetni doklady
prenaseji funkci Integrace G&etnich dokladd. I po prenosu do modulu Uetnictvi je mozné uéetni
doklady upravovat a to v modulu jejich vzniku funkci Oprava zdanitelného plnéni v ¢asti Doklad
v jednotlivych modulech.

Ovladani systému (obecné)

je mozné mysi nebo pomoci klavesnice. Vybér z vy¢tu hodnot (z moznosti) se provadi
kliknutim mysi nebo klavesou mezernik vzdy, kdyZz na konci pole je Sipka ukazuji smérem dold..
Népoveédu z ciselniku lze na dané polozce vyvolat kliknutim mysi nebo klavesou F7. Jednotlivé
funkce programu se spousti ikonami v horni 1ist€¢ nebo funkénimi klavesami. Rychlé pfepinani mezi
jednotlivymi ¢astmi (obrazovkami) dokladl Ize kliknutim mysi na piislusné tlacitko nebo klavesami
Page Up, Page Down. Viozeni Fadku v dokladu klavesami Ctrl L, ruseni radku dokladu lze klavesami
Ctrl U. Ukladani dokladii kliknutim mysi na tlacitko OK nebo klavesou F2, uloZeni a soucasny tisk
dokladu nebo také tisk Ciselnikd klavesou F4 nebo kliknutim mysi na tlacitko OK s ikonkou
tiskarny. Rychlé¢ vyhledavani ve vybérech pomoci ikony nebo kldvesou Shift a postupnym zadavanim
hledané polozky, dle které je seznam setfidéni. Klavesa F11 aktivuje kalkulacku, jste-li v poli pro
zadani ¢astky, dvojitym kliknutim mys$i na pozici datum lze vyvolat kalendar.

V dalsich castech tohoto navodu se budeme zaméfovat spiSe na ovladani funkcnimi
klavesami nez na ovladani mysi, které je logické a neni tieba jeho dal§iho popisu.

Spusténi a prvotni nastaveni systému IES

Programovy systém IES je dodavan se standardnim nastavenim ¢iselnikli a parametri
zpracovani a uzivatel musi pfed zahdjenim prace v systému IES nastaveni prizpusobit svym
poti‘ebam. Je nutné provést Gpravy v modulu Spravce systému, v datovém instalaénim souboru, zadat
vlastni adresu v nabidce Ciselniky (napf. v modulu Ugetnictvi), piizptisobit obecné &iselniky (uéetni
rozvrh, druhy dokladt ...) a pfipadné upravit nastaveni ¢iselnikti v jednotlivych modulech.

Pro vstup do programu se zada pfistupové heslo (malé z nebo heslo supervizora malé p ), dale
pak hospodarsky rok (pro vstup do vSech modulll), datum pro systém a aktudlni GCetni obdobi.
Prednastavené hodnoty Ize zménit klavesou F10 nebo ikonou dle tidaje na aktualni pozici. Objevi se
uzka lista (hlavni obrazovka programu - predprocesor) se zakladni nabidkou, ze které se spoustéji
jednotlivé moduly systému, provadi se zde zména prfistupového hesla a zména datumu, ucetniho
obdobi a hospodaiského roku pro vstup do v§ech modulti.
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prravy a doplnéni v modulu Spravce systému (piistup s heslem supervizora p)

- v Programovém instalacnim souboru se definuje hospodarsky rok (je-li shodny s kalendarnim
rokem zadd se v nazvu kalendaini rok, neni-li shodny s rokem kalendainim, pak prvni znak nazvu
musi byt pismeno) znak mény, pocet radkii na stranku pro tisk sestav, parametry pro zalohovani....

- v Datovém instalaénim souboru se zadavaji datové parametry obecné:

-nazev firmy, adresa firmy, ICO, DIC, Tel., Fax (idaje pro zahlavi vystupnich sestav)

-platce DPH

-charakter organizace (dle zadani se nacte vzorovy uctovy rozvrh)
Podnikatelska org. s povinnosti auditu, Podnikatelska organizace bez povinnosti auditu,
Rozpoctova organizace, Prispévkova organizace, Strany a nadace (moZnosti volite
mezernikem)

Parametry pro DPH, Ucetnictvi, Likvidaci a Majetek: ( mimo jiné)

- zobrazovani stiredisek v ticetnich dokladech - zobrazeni zakazek v ucetnich dokladech

- zaokrouhlovani ¢astky DPH (volba mezernikem)

- Ize zménit zpuasob Cislovani karet investi¢éniho majetku (volba mezernikem)

- uCet danovych odpist (eviduji se na podrozvahovém ctu - nastaven je ucet 751)

- v UZivatelském instalacnim souboru se definuji ptistupova prava, tj. ktery uzivatel programu IES
WIN muze do kterého modulu nebo podnabidky modulu. Uzivatelska hesla se zadavaji véetné jména,
které se pak zobrazuje ve vystavenych dokladech.

Zadani vlastni adresy

Pro praci s programem je nutné jes§té zadat vlastni adresu v nabidce Ciselniky-Adresy-Ciselnik
viastnich adres, ktery je k dispozici ve kterémkoliv z modulti. Novou adresu piidate kliknutim na
piislusné tlagitko nebo klavesou Insert. Udaje z vlastni adresy se predvypliuji do pofizovanych
dokladu tj. faktur vydanych, pokladnich, skladovych dokladd, atd. Pro zpracovani bankovnich vypisii
se doplni k ¢islu bankovniho uctu odpovidajici ucet SE/AE a druh dokladu - kod ¢iselné fady ucetniho
deniku (viz ndpoveda z ciselnikit) a zada se poCateéni zlistatek bankovniho uctu. Pro kazdy bankovni
ucet se zadava jedna vlastni adresa. Pro devizové ucty se vybere z Ciselniku cizich mén zkratka mény
a pro evidenci ¢astek v cizi méné se zada i ptislusny ucet podrozvahové evidence (viz cizi mény).

Uprava ciselniki

Upravy a doplnéni se provadi kliknutim mysi na piislugné tla¢itko nebo klavesnici. Klavesou
Insert Ize do ¢iselniku doplnit novou polozku, klavesou ENTER oteviit poloZku k opravé - editaci a
klavesou DEL mizeme polozku v Ciselniku zrusit, klavesou Alt+F7 miZete vytvotit kopii polozky
v ¢iselniku, na které stojite kurzorem. Ciselnik se vyvola v celém systému dvojitym kliknutim mysi
nebo klavesou F7 na piislusné polozce, klavesou ENTER se polozka z Ciselniku vybira, klavesami
Ctrl ENTER lze v otevieném ciselniku poloZku pro jeji opravu, piip. doplnéni otevrit, klavesou
Insert polozku do otevieného Ciselniku 1ze doplnit. Klavesou F2 polozky ukladame, klavesou F4 1ze
¢iselnik tisknout.

Pti hledani v ¢iselniku lze vyuzit tzv. "rychlé vyhledavani". Po stisku klavesy levy Shift se
piimo zadava hledana polozka podle které je Ciselnik setfidén. Zpusob tfidéni je uveden vpravo dole
(nazev, popt. ¢islo DIC, ICO, &islo karty atp.) a t¥idéni 1ze zménit ikonou v horni 1i§té nebo klavesami
Ctrl F1, Ctrl F2, Ctrl F3 ...
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Ciselniky — obecné - piistupné ve viech modulech

Uc¢tova osnova

Predvolenou uc¢tovou osnovu (dle zadaného typu organizace v Datovém instalaénim souboru)
1ze libovoln¢ upravit - redukovat nebo rozsitovat. Pii doplnovani uctové osnovy (tlacitkem piidani
nebo klavesou INSERT) se zadava typ uctu a ména (vybér mezernikem). Typ Gétu rozvahovy
mohou mit pouze ucty 336 az 345, 371, 377 a 398 (véetné analytik). Analytické a syntetické ucty musi
mit stejny charakter uc¢tu (mimo nakladovych a vynosovych). Existuji-li k u¢tu SE nenulové ucty AE,
nelze na nulovy (synteticky) ucet uctovat!. Pro potieby vedeni zavazki, pohledavek, pro valutové
pokladny, pro devizové Géty v cizich ménach se zavede podrozvahova evidence, pro kazdou ménu i
agendu (pohledavky, zavazky, pokladnu, banku) zvlastni podrozvahovy ucet. Danové odpisy se
vedou rovnéz na podrozvahové evidenci, pfednastaven je ucet 751.

Utty zavazki a pohledaved, u kterych se zistatky sleduji rozepsané dle jednotlivych
uctovanych polozek, oznacime jako saldokontni. Oznacit I1ze kterykoliv Gcet, a to i zpétné. V nasi
demoverzi jsou standardni Gty zavazki a pohledavek jiz oznaceny jako saldokontni.

Ciselnik druhi dokladi (d¢etnich denikii)

V tomto ¢iselniku jsou definovany kody c¢iselnych fad ucetnich dokladti — ucetnich deniki. U
kazdého druhu dokladu definujete, ve které agendé bude vznikat (napf. fakturace, likvidace, pokladna,
sklad ...). Vybér mista vzniku (druhu vstupu) a zpisobu Cislovani (v rdmci mésice nebo v ramci
roku) provadime mezernikem.

Ciselnik stiedisek

Jednotlivé Gcetni zapisy program umoziuje u vSech Gc¢tl tctového rozvrhu ¢lenit na strediska.
Stiedisko Ize oznalit az pétimistnym d¢iselnym symbolem. Ve vystupnich sestavach probiha
souctovani za stiediska podle platnych znakt zadaného filtru zleva (napt. dle filtru 12??? souctuje za
12000 az 12999). Vsechny zdkladni vystupni sestavy modulu Uéetnictvi jsou i ve stiediskovém
¢lenéni. Jsou-li u rozvahovych Géth zadana stiediska, probiha uzavieni ucetnich knih v stiediskovém
¢lenéni. Doporuceni - zavést stiedisko 0 s oznac¢enim Firma pro ucetni pfipady, kdy se na strediska
neuctuje (bankovni vypisy apod.)

Ciselnik zakazek

Program umoziuje naklady a vynosy sledovat dle jednotlivych zakazek. Zakazka se oznacuje
az desetimistnym symbolem. Zakéazky lze sledovat i meziro¢né (viz Doplikové vystupni sestavy
v Ucetnictvi).

Ciselnik druhii pInéni k DPH

Programovy systém IES je dodavan s pfeddefinovanym plné vyhovujicim Ciselnikem druht
plnéni k DPH. Upravy doporucujeme jen v piipad¢ zakonné zmény. Pfi zménach pozor na vazby na
ostatni ¢iselniky systému.

Ciselnik externich adres

Ciselnik obchodnich partneri Ize pofizovat piimo pii pofizovani faktur, pokladnich dokladii
atd. Lze zadat dohodnutou dobu splatnosti nez je stanovena v Knize faktur vydanych (modul
Fakturace) a dohodnutou skladovou cenu (B,C,D...) nez je standardn€ nabizena cenu A a dohodnutou
slevu (pro prodej v modulu Sklad). Udaje uvedené do Pozndmkovy blok jsou k dispozici pod ikonou
po nacteni adresy pfi potizovani dokladu (faktury, skladového dokladu apod.)
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UCTOVANI
Zauctovani pocatecnich stavia

Pfi zahajeni uctovani v systému IES se pomoci nabidky Ofevieni ucetnich knih (modul
Ucetnictvi - ¢ast Ostatni funkce - Otevieni rocniho obdobi) - vytvori ucetni doklad, do kterého se v
nabidce Oprava otevieni ucetnich knih zauCtuji pocatecni stavy (pocatecni rozvaha). Zustatky
saldokontnich ucth se zavedou pomoci funkce Prvotni otevieni prevedenych saldokont. Dale se zada

pocatecni ziistatek pokladen do cCiselniku pokladen v modulu Pokladna a pocatecni zastatek
bankovnich ¢t do vlastni adresy.

Zasady uctovani do ucetnich obdobi

Obdobi 00 slouzi k otevieni ucetnich knih, u nové vzniklé firmy k po¢ateénimu uctovani dle
zakladaci listiny a k pievodu zastatki saldokontnich uétd (v modulu Ucetnictvi v ¢dsti Ostatni funkce -
Otevreni rocniho obdobi - Otevieni ucetnich knih). V obdobi 01 aZ 12 se uctuji ucetni pripady
vlastniho ucetniho obdobi. Hospodaisky vysledek za toto obdobi je hospodarskym vysledkem pied
zdanénim dani z pfijmu. V obdobi 13 se zatuétuje pouze predpis dané z pfijmt. V tomto obdobi
se vytvaii Vykaz ziskll a ztrat a Rozvaha - pfilohy k danovému pfiznani. V obdobi 14 se provadi

rrrrrr

Uzavreni ucetniho obdobi — zablokovani proti piepisu (v ¢asti Spravce souborit)

Tato funkce umoziiuje zvolené a vSechna jemu pfedchazejici obdobi uzavrit, tj. zablokovat
proti pfepisu. V uzavienych obdobich je mozné pouze prohlizeni a tisky dokladl a vystupnich sestav,
aktivni pfistup (pofizovani a opravy) neni mozny. Uzavirani ucetniho obdobi probiha automaticky
pouze pii uzavirani UCetnich knih. ZruSeni uzavieni ucetniho obdobi se dosdhne uzavienim
predchoziho, popt. nulového obdobi (00/0000)

PORIZOVANI DOKLADU - uétovani

Doklady jsou pofizovany do formulari, které se skladaji z identifikace dokladu, hlavickové
casti, a polozkové ¢asti dokladu. Polozkova ¢ast dokladu méa neomezeny pocet fadka. Kazdy doklad v
systému IES je jednozna¢né urcen svou identifikaci, tj - rokem, mésicem, druhem dokladu (ucetniho
deniku), poradovym c¢islem v ramci ucetniho deniku a datem (okamzikem) vyhotoveni a datem
uskute¢néni tcetniho piipadu.

Pti pofizovani vécnych dokladt (faktur, pokladnich doklad...) se jako posledni ¢ast dokladu
automaticky vygeneruje ucetni piedkontace predplnéna dle nastaveni cCiselnikd (knih faktur,
fakturaénich, pokladnich polozek, pohybii na skladg...). V modulu Ugetnictvi se uéetni souvztaznosti
(predkontace) nenastavuji, zde lze pro opakujici se ti€etni piipady vyuzit k predplnéni dokladu funkci
kopirovani diive potizenych dokladu.

Ucéetni doklad - modul Uetnictvi

Utetni doklad se pofizuje zapisem do formulafe G&etniho dokladu, kde se doplni, upravi
identifikace u¢etniho dokladu, popt. popis dokladu, poznamka, variabilni symbol, zakazka (napovéda
z Ciselniku kliknutim mysi nebo klavesou F7), cizi ména (vybér mys$i nebo mezernikem).

Po pfepnuti do polozkové casti klavesou Page Up, zpét Page Down) se vypliuji do
jednotlivych sloupct ¢islo uctu SE, AE, stfedisko, popf. zakazka, ¢astka MD nebo cCastka Dal,
variabilni symbol (pro parovani saldokonta) a poznamka (zde je pristupny Ciselnik externich adres).
Klavesami Ctrl U lze fadek dokladu zrusSit, klavesami Ctrl I fadek vloZit, klavesami CTRL N ptidat
dalsi tadek dokladu. Pro nahlédnuti do diselniki lze vyuzit klavesa F7. Kopie hodnoty z
predchoziho Fadku klavesou F5. Predplnéni ucetniho dokladu zkopirovanim jiz dfive potizeného
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dokladu klavesami Alt F7. Rozdil hodnot Ma dati — Dal (zobrazeny v dolni Casti obrazovky) lze
doplnit na pozici kurzoru klavesou F10.

Pii pirepodtu cizi mény na K& a naopak se po zadani SU/AE a &astky se klavesami Ctrl F6
na dalsi fadek se vygeneruje Castka pirepoctena dle zadaného kurzu v zahlavi dokladu.

Uhrady faktur se provadi pfimym vybérem z knih faktur, klavesou F9 z knih vydanych
faktur a klavesami AltF9 z knih doslych faktur. Pro vyhledani faktury se vyuzije funkce ,,rychlého
vyhledavani“, kdy po stisku klavesy Shift se pfimo zada variabilni symbol faktury. Klavesou Enter se
vybrana faktura na fadek dokladu doplni a podle potieby lze ¢astku upravit. Uhrada faktury se po
ulozeni dokladu zcela automaticky zapiSe do Knih faktur. Pti tthradé faktury doslé, na kterou nebyl
vystaven piikaz k thradé, lze tuto castku thrady zablokovat proti vystaveni pfikazu k uhradé
klavesami Ctrl K. Vyuziva se pii vzajemnych zapoctech nebo ¢astecnych tihradach faktur.

Nahlédnuti a.pfedplnéni ze saldokonta dovoli klavesa F8 (pii thradach faktur), klavesy Ctrl
F8 se pouziji pro nahlédnuti do saldokontnich ucti, které nejsou platbami zavazkid ¢i pohledavek.
Zavedeni podrozvahové evidence k saldokontnimu zaznamu je mozné kldvesami Alt F8.

Zauctovani DPH probihd zcela automatizované klavesami Ctrl D, oprava klavesami Ctrl G
(popsano v ¢asti zpracovani DPH).

Doklad se uklada klavesou F2, uloZeni s tiskem dokladu je mozné klavesou F4.

Popsané funkce (a dalsi jiné) 1ze vyvolat také kliknutim mysi na pfislusnou ikonu v horni ¢asti nebo
tlac¢itkem v dolni casti obrazovky.

Zapis ucetnich dokladt je kontrolovan na rovnost strany MD a D, na ¢iselniky, na aktualni
uctovy rozvrh, na piipustnost uctovani v konkrétnim deniku a zadani druhu plnéni ve vztahu k DPH,
na soulad ucetniho obdobi a data dokladu. K ignorovani upozornéni na pfipadné nesrovnalosti
doporucujeme pristupovat velmi uvazlive.

Oprava tcetnich dokladu

Opravy ucetnich dokladti jsou mozné, ale oprava jejich identifikace jiz nikoliv. V pfipad¢, Ze
byl vyparovan saldokontni ucet, 1ze ptiznak parovani zrusit funkci zruseni priznaku pdarovani v ¢asti
Saldokonto — Parovani dle SU/AE. U uéetnich dokladl potizenych v jinych modulech Ize v modulu
Ugetnictvi opravovat pouze &islo zakazky ¢&i stiediska, piipadné doplnit dalsi fadky, na kterych je
mozné provést opravy "rozactovanim". Ostatni opravy se u téchto dokladti provadi v modulu jejich
potizeni a opraveny doklad se musi do modulu Uéetnictvi znovu prenést (integrovat).

Zatu¢tovani BANKOVNICH VYPISU

Zpracovani bankovnich vypisti probihd v modulu Ucetnictvi, modul Banka slouZi pro
bezdokladovy styk s bankou. Pro kazdy bankovni u¢et nutno zadat ve viastni adrese (Ciselniky-
Adresy-Ciselnik vlastnich adres) poGateéni zistatek bankovniho uétu, odpovidajici SE/AE (pro
devizovy ucet se zadava i prislusna podrozvahova evidence) a druh dokladu.

Klavesami Ctrl+B (nebo prislusnym tlacitkem) v hlavickové ¢asti u¢etniho dokladu se otevie
okno, do kterého vyplnite celkem kredit a celkem debet dle bankovniho vypisu, ktery chcete zatctovat
a tyto udaje se vztahuji k bankovnimu spojeni definovanému v Ciselniku vlastnich adres. Po zadani
kreditu a debetu se na prvni fadek polozkové ¢asti u¢etniho dokladu pfedvyplni odpovidajici ucet
SU/AE dle nastaveni v &iselniku vlastnich adres u konkrétniho bankovniho tétu a zatétuje se zadany
kredit na MD. Na 2. tadek se opét predvyplni SU/AE banky a zaGétuje se zadany debet. Déle
provadite zauctovani jednotlivych polozek na vypisu a pouzivate klavesy F9 — nabidka neuhrazenych
faktur vydanych z knihy faktur, dale Alt + F9 — nabidka neuhrazenych faktur pfijatych z knihy faktur
doslych. U devizového G¢tu se piedplni na prvni fadek podrozvahovy Géet zadany ve vlastni adrese
pro evidenci cizi mény devizového uctu a piedplni se ména, ve které je ti€et veden. Zadate kurz mény
a kredit a debet v cizi mé€né. Automaticky se vygeneruje zaucétovani jak zadanych Castek v cizi méng,
tak v K¢ na pfislusné Gty z G¢tové osnovy dle nastaveni u ptislusného bankovniho Gétu v Ciselniku
vlastnich adres. Dale pokracujete obdobné jako u korunového uctu.
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Pro kontrolu spravnosti zauctovani bankovnich vypist se vyvola kldvesami Ctrl P na tadku
ucetniho dokladu okno s informaci o kone¢ném stavu na evidovaném tctu.

Pti uctovani o uhradach faktur, jsou-li dostupné moduly Likvidace doslych faktur a Fakturace
(ve stejném adresaii nebo po siti), se klavesami F9 (faktury vydané) nebo ALT F9 (faktury dosié)
vstoupi do knih faktur a faktura se vybere z knihy faktur pomoci "rychlého vybéru" stiskem klavesy
Levy Shift a pifimym zadanim variabilniho symbolu (¢isla faktury) a klavesou ENTER. V ucetnim
dokladu se vygeneruje fadek s SE/AE dle nastaveni v KFV, KFD s ¢astkou ve vysi neuhrazené castky
faktury, kterou pak dle bankovniho vypisu upravime. Dojde k pfimému propojeni tthrady s fakturou a
uhrada faktury (v¢. ptipadnych naslednych oprav) se po uloZzeni dokladu automaticky zapiSe do knihy
faktur.

Nejsou-li k dispozici k nahlédnuti knihy faktur, Ize klavesou F8 a zadanim filtru vybrat
fakturu ze saldokontnich zdznamd.

CIZI MENY

Evidence cizich mén v systému IES je vedena na podrozvahové evidenci, pro kazdou ménu
musi byt zadan podrozvahovy tcet a to pro kazdy devizovy ucet, pro kazdou valutovou pokladu, pro
sledovani pohledavek, pro sledovani zavazkt apod. Na jednom ucetnim dokladu lze evidovat pouze
jednu cizi ménu.

Doklady vécnych modull (Fakturace, Likvidace faktur doslych, Sklad, Pokladna) vystavené v
cizi méné vytvari automaticky ucetni pfedkontaci v narodni méné (K¢) prepo¢tem dle zadaného kurzu.
Pro sledovani zavazki a pohledavek v cizi méné se na poslednim fadku vytvoreného ucetniho
dokladu (v modulech Fakturace a Likvidace faktur doslych) automaticky predplni ¢astka v cizi méng,
ke které je nutno doplnit podrozvahovy ucet pro pfisluSnou ménu (mozno vyuzit napovédu z
uctového rozvrhu - klavesa F7). Pokud je zahrani¢ni kniha faktur pouZivana pfevazné pro jednu cizi
meénu, lze tato v Ciselniku Kniha faktur definovat jako implicitni a soucasné definovat i ucet
podrozvahové evidence, ktery se pak do Gc¢etni predkontace automaticky piedplni.

Sledovani zavazkt a pohledavek v cizi méné je mozné ve vystupni sestavé Kniha faktur
vydanych (doslych) v cizi méne (nabidka Vystupni sestavy v modulu Fakturace nebo Likvidace faktur
doslych) nebo po integraci uéetnich dokladd v modulu Ucetnictvi v nabidce Vystupni sestavy -
Ucetnictvi-dopliikové sestavy - Prehled zdvazkii a pohleddvek v cizi méné.

Pti thradach faktur vystavenych v cizi méné, nejedna-li se o ¢asteCnou thradu, neni nutné
uctovat na podrozvahovy ucet, nebot’ pii vyparovani a¢tu zavazku ¢i pohledavky v narodni méné se i
prislusny podrozvahovy Ucet v sestav€ Prehled zavazkii a pohleddavek v cizi méné chova jako
vyparovany.

Pti ¢astenych uhradach faktur vystavenych v cizi méné, je-li nutné sledovat tyto uhrady i v
sestaveé Prehled zavazkit a pohleddvek v cizi méne, se Gtuje 1 na Gcet podrozvahovy a to bud’ ptimo
(soucasn¢ s UCtovanim thrad v narodni méné) nebo dodatecné funkci Podrozvahova evidence
pohledavek a zavazki v ¢asti Ostatni funkce modulu Uetnictvi.

V modulu Ucetnictvi, byla-li v zéhlavi uéetniho dokladu zadéna cizi ména, pak po zadéni
SE/AE lze zadanou ¢astku (v K¢ ¢i v cizi mén¢) klavesami Ctrl Fé6 prepocitat dle daného kurzu. Na
dalsi fadek ucetniho dokladu se piepocitana castka automaticky piedplni.

ZPRACOVANI a EVIDENCE DPH

Zpracovani evidence DPH probiha zcela automatizované a fesi piipady uctovani o DPH, které
vyplyvaji z aktualniho znéni zakona o DPH. Vypocet, p¥ip. opravu DPH provddéjte vidy jen pomoci
funkci programu. Utet 343/AE je mozné do wdetniho dokladu zapsat vlastni editaci pouze pfi
zictovani s finan¢nim ufadem.
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Zauétovani DPH v modulu Ugetnictvi

Pti potizovani ucetniho dokladu se v zahlavi dokladu klikne mysi na tlac¢itko Danovy doklad,
v nasledné otevieném formulafi musi byt vyplnéno nejméné datum zdanit.plnéni a obdobi vykazovaci
povinnosti. Pak miiZzete pfejit na fadky Gcetniho dokladu a zde zadate ucet SE/AE (pro zatc¢tovani
dan.zakladu DPH) a ¢astka zdanitelného plnéni (zaklad DPH) a vyvola se dialogovy ramecek pro
danové udaje (DPH) klavesami Ctrl D. V dialogovém ramecku se zadava druh zdanitelného plnéni
(klavesou F7 - napovéda a vybér z ¢iselniku zdanitelnych plnéni) a mésic, do kterého DPH spada. Na
prvni volny dal$i fadek ucetniho dokladu se automaticky vygeneruje odpovidajici SE/AE - Zuctovani
DPH a vypocétena ¢astka zaokrouhlena dle nastaveni v Datovém instalacnim souboru

U zjednodusSenych danovych dokladu castku zdanitelného plnéni - zdklad DPH - neni nutné
zadavat. Zadava se pouze celkova Castka v¢.DPH a na nasledujicim nevyplnéném fadku se vyvola
dialogovy ramecek DPH klavesami Ctrl D.

U plnéni z dovozu z ostatnich zemi — ne z EU se postup li§i. Castka zdanitelného pInéni je
odlisna od ¢astky tétované na ucetnim dokladu. V tcéetnim dokladu pfi zauctovani JCD se zadava
SE/AE potizeni zbozi (zasob) a popt.Castka cla (neni-li ponecha se 0). Vyvola se dialogovy ramecek
DPH, kde se zada castka zdanitelného plnéni (zaklad DPH) dle JCD. Vypo¢itanou ¢astku DPH
doplnénou na dalsi fadek G¢etniho dokladu podle potieby upravime.

Pro potfeby evidence DPH se doplni do variabilniho symbolu 1 ¢islo faktury a do variabilniho
symbolu 2 nazev dodavatele, odbératele, popt. jeho DIC apod. (podle individualnich pozadavkd
Vaseho FU). Pfi zapisu t&etniho dokladu (klavesa F2) program kontroluje, zda ¢astka dané vypoctena
ze zdanitelného plnéni se rovna Castce dané uctované a na piipadny rozdil upozorni s moznosti
opravit, ignorovat nebo nekontrolovat.

Oprava DPH

Pro opravu druhu zdanitelného plnéni se vyvola dialogovy ramecek zdanitelného plnéni
klavesami Ctrl G na fadku ucetniho dokladu, kde je ucet 343/AE, ktery je potieba opravit.

Zpracovani DPH ve vécnych modulech systému

Pti pofizovani vécného dokladu (faktury, pokladniho dokladu) se vybere sazba DPH
(mezernikem), popi. se pro potieby evidence DPH vybere i druh zdanitelného plnéni z ¢iselniku DPH
(klavesou F7). Vypocitana c¢astka DPH se podle potfeby upravi (u pfijatého plnéni). Po integraci
G&etnich dokladt do Ugetnictvi vstupuji udaje o DPH automaticky do sestav DPH a do formulafe
DPH a to do obdobi podle mésice zauctovani u faktur dosSlych a u pokladnich dokladi, u faktur
vydanych podle data zdanitelného plnéni. Oprava DPH se provadi v modulu, kde byl doklad pofizen
funkci Oprava zdanitelného plnéni (v ¢asti Doklad, Faktura).

Sestavy zdanitelného plnéni (mésicni, ¢tvrtletni), formular DPH

Sestavy DPH jsou souéasti nabidky Vystupni sestavy v modulu Uéetnictvi. Sestava Plnéni dle
radku priznani k DPH v nedetailni formée (vybér z vyctu hodnot mezernikem) muze slouzit k vyplnéni
danového pfiznani, sestava Plnéni dle druhi plnéni v detailni podob¢ (vybér mezernikem) splituje
plné pozadavky na evidenci DPH. V sestavach je uveden ucetni doklad a misto zauctovani DPH,
rozdil mezi DPH zauctovanou a vypoctenou, variabilni symbol 1 a variabilni symbol 2. V nabidce
Vykaz o DPH se tiskne 2 strana formulate DPH, Vykaz o DPH (do formulare) obsahuje kompletni
formulai o DPH. Udaje o platci do formulate 1ze doplnit po kliknuti mysi na tlacitko ,,0ddil A,C* na
formuléii DPH.

Zxiactovani s finanénim uradem

V ucetnim dokladu se na pfislusné ucty SE/AE dle jednotlivych druhd DPH na opac¢nou
stranu (MD/D) zalctuji Castky uvedené v sestavach DPH (bez zaokrouhleni), doklad se vyrovna
uctem SE/AE -Zuctovani DPH a Gétem SE/AE pro zatétovani rozdilu ze zaokrouhleni. Na zacatku
dalsiho danového obdobi se zustatky ucti SE/AE jednotlivych druhtt DPH pak rovnaji 0.
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Upozornéni: Pro kontrolu doporucujeme provést Kontrolu integrace do ucetnictvi ve veécnych
modulech a porovnani tidaj sestav DPH se sestavou vypis z uctu dle jednotlivych SE/AE - Ziactovani
DPH za prislusné obdobi.

SALDOKONTO

Saldokonto umoznuje sledovat ztistatky saldokontnich uctl (ozna¢enych hvézdi¢kou v nazvu
uctu) rozepsané do jednotlivych polozek ucetnich dokladd, které tyto zistatky tvori. Kterykoliv ucet
1ze oznadit jako saldokontni (i zpétn¢) a to hvézdi¢kou v nazvu uctu v Uétovém rozvrhu.

Parovani saldokonta

Automatické parovani probihd dle variabilniho symbolu. Pii parovani dle SE/AE (ru¢nim
parovani) je mozny zpusob tfidéni i dle Castky. Soucasti této nabidky je i funkce zruseni ptiznaku
parovani, kde vyparované polozky jsou sefazeny podle ¢asu parovani.

Vybér a ruseni vybéru polozek saldokonta k parovani, ¢i k ruSeni pfiznaku péarovani se
provadi klavesou ENTER a vybér se potvrdi klavesou F2. Na pfipadnou nerovnost stran MD a Dal
vybranych polozek program upozorni. K haléfovému vyrovnani pii parovani saldokonta slouzi funkce

Parovani saldokonta s protictovanim rozdilu.

V této nabidce po obvyklém vybéru polozek v piipadé nerovnosti stran MD a D prob&hne
kontrola saldokonta na zapisy thrad v knihach vydanych a do$lych faktur. Potom se automaticky
vygeneruje ucetni doklad, ve kterém se doplni identifikace dokladu a popt. opravi SE/AE
vygenerovaného protitétu (napf. pti prouctovani kurzovych rozdili). Po uloZeni Géetniho dokladu
(klavesa F2 nebo F4 - s tiskem) lze vybérem nabidky "vyparovat" vybrané a vygenerované polozky
saldokonta vyparovat.

Kompenzace

Nabidka slouzi k vzajemnému vyrovnani zavazki a pohledavek, nejsou-li k dispozici modul
Fakturace a Likvidace faktur doslych. Po spusténi funkce kompenzace se zadavaji kriteria vybéru ze
saldokontnich zaznamii a to polozka "aktivni" - ANO, SU/AE, nazev dodavatele/odbératele do
polozky "poznamka" klavesou F7 vybérem z externich adres. Po stisku klavesy F2 vygeneruje
ucetnim doklad, doplni se nebo upravi jeho indentifikace. Klavesou F8 na polozkové ¢asti je umoznén
pohled do saldokonta, jsou vybrany pouze polozky odpovidajici pfedchozimu zadani. Vybér pro
vzajemny zapocet je klavesou ENTER a F2 a vybrané polozky se ptredplni do ucetniho dokladu (v¢.
variabilniho symbolu a nazvu dodavatele-odbératele).

Jsou-li vsak k dispozici knihy faktur je vyhodnéjsi vzajemné vyrovnani zavazkli v pohledavek
provadeét internim dokladem a vyuzit tak pro vybér faktur piimy vstup do knih faktur klavesami F9 a
Alt F9. Po ulozeni ucetniho dokladu se tento vzajemny zapocet piimo zapiSe do uhrad v knihach
faktur.

Zablokovani ¢astky uhrady proti vystaveni prikazu k thradé

Pti thradach faktur doslych kompenzaci (at’ pomoci funkce saldokonta ¢i iéetnim dokladem)
1ze ¢astku uhrady zablokovat proti vystaveni prikazu k thrad¢ stiskem klaves Alt K.

Prevod saldokont.

Funkce umoziuje prevadét saldokontni zdznamy z jednoho saldokontniho ctu na jiny
saldokontni Ucet..
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Modul SKLAD

Charakteristika modulu

Modul SKLAD zahrnuje vSechny zakladni operace, které v oblasti skladové evidence
prichazeji v uvahu (piijem, vydej, prodej, inventura, objednavky, rezervace = objednavka odbératele,
cenova nabidka, statistika, atd.). V modulu Sklad je mozné vést az 9999 skladi v¢.celniho,
operativniho. Lze zadat az 10 prodejnich cen na skladovou kartu, stanovit vysi obchodni ptirazky.
Slevy lze poskytnout na cely skladovy doklad a to i mnozstevni a dodate¢né slevy za odebrané zbozi
nebo slevy na jednotlivé polozky dokladu, u obchodnich partnert 1ze dohodnout stalé slevy. Reseno je
sledovani rezervaci (odbératelskych objednavek) i objednavkova ¢innost vlastni. Lze sledovat vydej
na zakazku, kde zakazka je vedena jako odbératel v ¢iselniku externich adres.

Skladové pohyby — pfijem, prodej, vydej, pfevod ze skladu na sklad - (pfi vedeni skladu
zpisobem A) jsou spojeny s automatickym vytvofenim odpovidajici ucetni predkontace, ktera se
vytvafi na pozadi vécného dokladu dle nastaveni ¢iselniku skladi, ¢iselnikd pohybu a ¢iselniku
pohybti na sklad¢. Nastavené Ciselniky pied zahajenim prace je tfeba upravit na vlastni podminky.

Neni mozné zde popsat v§echny moznosti modulu Sklad, ktery fesi i velmi specifické naroky
uzivateli. Proto nebudete-li sami schopni nalézt optimalni feSeni VaSich pozadavki, radi Vam
poradime a feSeni navrhneme.

Nastaveni Ciselniki skladi, ¢iselnika pohybi

Pro kazdy sklad se definuje v ¢éiselniku Skladii et SE, AE zasob, ptip. stfedisko, zplisob
uctovani zasob metodou A ¢i B, zpisob ocenéni zasob (skladova cena) - primeérované ceny
(vaZenym aritmetickym primérem, ktery se piepocitava pti kazdém pohybu) nebo konstantni ocenéni
zasob s ptipadnym zadanim SE, AE pro prouctovani cenovych rozdili, dale zaokrouhleni DPH pro
prodej ze skladu a mezernikem se vybere typ skladu (bézny, operativni, celni).

V modulu sklad rozeznavame 5 zakladnich typa pohybl prodejka (vydej za ucelem prodeje) -
prijemka — vydejka (do spotreby) - prevodka prijem - prevodka vydej. K témto zakladnim typtim
pohybu je v diselniku typu pohybit zadan souvztazny ucet SE s piiznakem strany MD - D a
znaménkem +, -. Pro kazdy sklad pak se definuji v Ciselniku typu pohybit na skladé konkrétni
pohyby, kterd na sklad¢ prichazeji v uvahu. Klavesou INS se do Ciselniku ptidava dalsi pohyb,
klavesou F7 se vybira sklad a typ pohybu, k souvztaznému uctu lze zadat AE (analytickou evidenci)
prip. stfedisko a druh dokladu, v ramci kterého se skladové doklady cisluji (vybér F7 z Ciselniku
druht dokladu).

Pti prouctovaini prodeje vychazi zauctovani trzeb (vynosi) a DPH v modulu Fakturace nebo
Pokladna z nastaveni v modulu Sklad. Pro pohyb typu prodejka (vydej za ucelem prodeje) je nutné
doplnit pro jednotliva daitova pasma DPH druh zdanitelného plnéni (klavesou F7 z ¢iselniku DPH),
dale vybrat mezernikem, chceme-li pfi potizovani prodejky vychazet z prodejni ceny "s DPH" nebo
"bez DPH" a pro prouac¢tovani vynost (pii prouctovani prodeje za hotové nebo pii fakturaci) zadat
Géty SE, AE, popt. stiedisko (doporu¢ujeme na tyto SE, AE v jinych modulech netétovat). Cislovani
skladovych dokladi probiha v ramci druhu dokladu, proto doporucujeme jednotlivé sklady a typy
pohybti na sklad¢ rozliSit riznym druhem dokladu (G¢etniho deniku). Pro kazdy sklad musi byt
v ciselniku pohybu na skladé nastaveny potifebné pohyby (pfijem, prodej, vydej...), bez tohoto
nastaveni nelze pohyb uskutecnit.

Pro uctovani v cizich ménach se vyuziva v Ciselnik cizich mén a kursovni listek. Tyto
¢iselniky, stejné jako Ciselniky v nabidce Adresy a Ucetnictvi jsou spolecné pro cely systém IES.

Skladové karty

Skladové karty lze pofizovat v nabidce Skladové karty - Aktualizace skladovych karet nebo piimo
pii potizovani pfijemky. Neménnymi povinnymi udaji skladové karty je az ¢trnactimistné ¢islo karty a
mérna jednotka. Sazba DPH se nastavi mezernikem. Dalsi nepovinné udaje evidenéni ¢asti skladové
karty se tykaji pfevazné objednavkové Cinnosti. Pfi pofizovani skladové karty je mozné vyuZit jeji
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predplnéni existujici skladovou kartou funkci Kopie nebo klavesami Alt F7. Piechod mezi
jednotlivymi ¢astmi skladové karty je pomoci mysi nebo klavesou Page Up, Page Down.

V c¢asti Prodejni ceny se skladova cena zadava jako piedpokladana pouze pro potieby
konstrukce prodejnich cen. Pro konstrukci (zadavani) az 10 prodejnich cen lze pouzit ikona ¢i
klavesa F9 a mezernikem vybrat zplisob tvorby a zaokrouhleni prodejni ceny. Pti stanoveni pevné %
obchodni prirdzky se vzdy pti zmeéné skladové ceny cena prodejni piepocita.

V casti evidence obali se zadavaji tidaje charakterizujici obal vyrobku a na zéklad¢ téchto
udaju a statistiky prodeje vznika pak ctvrtletni vykaz o obalech.

Timto zplsobem je zadana cenikova Cast karty tzv. skladova karta, kterd je pro vSechny sklady
spole¢na.

Pritazeni skladové karty ke konkrétnimu skladu se provede potizenim tzv. karty zasob a to
v Casti aktualizace skladovych karet (pfidani, oprava) piislusnou ikonou nebo klavesou Fé6. Dale pak
klavesou INS — pfidani a zadanim cisla skladu (vybér klavesou F7 z ¢iselniku skladt). Pro dalsi
rozliSeni skladovych polozek lze zadat tzv.Sarzi — (az 20-mistnou), napt. pro stejné zbozi s riznou
barvou, povrchovou upravou, zaru¢ni dobou, popf. pro evidenci vyrobnich ¢isel apod. Kazda sarze
mize mit jinou skladovou cenu. Neni-li jasné, kterou Sarzi bude uskute¢néno plnéni rezervaci, zavadi
se tzv.universalni §arZze "'---- ""(nastaveni ikonou).

Skladova cena se zadava jako informativni a to v piipad¢, Ze je na karté¢ nulové mnozstvi a
nelze tedy pro zadani skladové ceny pouzit funkci Porizeni pocdtecnich stavii. Norma zasob je
minimalni zasoba. Pfi poklesu stavu zasob pod normu zdsob dochazi k ndavrhu na doplnéni zdasob pii
potizovani objednavek.

Zmény prodejnich cen

Funkce Davkova aktualizace skladovych karet v nabidce Skladové karty pro vytvoreni
pracovni davky karet umoziuje zmény prodejnich cen, pFip. zménu zaokrouhleni prodejnich cen.
Touto lze ptipravit novy cenik a k ur€itému datu jej promitnout do souboru skladovych karet.

Pocatecni stavy

Pocatecni stavy zasob a skladové ceny se zadavaji funkci Porizeni pocatecnich stavii v
nabidce Ostatni funkce. Vytvoii se ,,davka pofizeni” klavesou INS — Pridani, zadanim skladu a
vybérem karet. Vytvotenou davku Ize oteviit pro zpracovani tlacitkem Oprava nebo kldvesou Enter a
doplnit mnozstvi (pocet mérnych jednotek) a cenu za MJ (skladovou cenu). Kazda skladova karta
miize byt v davce uvedena pouze 1x.

Zapis pocatecnich stavii na karty se provede generovanim klavesami ALT G. Zapis
pocatecnich stavii na jednotlivé karty je funkce nevratna a lze provést pouze jednou. Oprava je
mozna pouze dal§im pohybem (napf. ptijemkou), proto pied zapisem pocatecnich stavli byste se méli
presvédcit o spravnosti zadanych udaji (pocet mérnych jednotek a skladova cena).

POZOR !!! Pied vygenerovanim pocatecnich stavi nelze ve skladé provadét Zadny
pohyb-piijem, vydej, prodej !!!

Porizeni skladového dokladu — (spole¢ny postup)

Doklad se zvoli pfislusnou ikonou v horni list€ nebo vybérem v nabidce Skladové doklady. Po
vybéru skladu a ptislusného pohybu nasleduje jednotna pracovni obrazovka. Datum a Gcetni obdobi se
predplni dle aktualniho data, oboji 1ze editovat.

POZOR !!! V modulu Sklad nelze poridit doklad se star§im (difivéjsim) datem, neZ bylo
datum posledniho jiZ porizeného skladového dokladu. Potizuji-li se doklady zpétné, musi se
poiidit v tom poiadi, v jakém maji byt pohyby zapsiny na kartich. Datum posledniho
skladového dokladu Ize zjistit pomoci ikony v horni liste.

Adresa (dodavatele, odbératele) 1ze vybrat popt. vlozit do Ciselniku externich adres (klavesou
F7). Zauctovani skladového dokladu na zakdazku se zadava ikonou ¢i klavesami Ctrl Z Skladovy
doklad lze predplnit jinym skladovym dokladem zkopirovanim klavesami Alt F7
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Polozky skladového dokladu se zadavaji vybérem ze seznamu karet, ktery se otevie klavesou
F7 (seznam vSech karet) nebo klavesami Shift F7 (pouze karety s nenulovym zlstatkem mnozstvi).
Klavesou Shift se piepne rezim rychlého vyhledavani a zadava se &islo karty (viz ¢ast Ciselniky).
Klavesou ENTER se vybrana karta ptimo predplni — do pfijemky, u ostatnich skladovych dokladi se
vybér potvrdi klavesou F2. Na neprosviceném fadku karty jsou u Prijemky Gdaje o mnozstvi na karté
a skladové cené, v Prodejce, Rezervaci a Cenové nabidce je to informace o mnozstvi na karté, typu
prodejni ceny A - J a sazbé DPH.

Cizi ména u piijmu ¢i prodeji se prepina kliknutim mySi na poloZce ,,celkem K¢ a vybérem
z ¢iselniku cizich mén. Piedplnény kurz se mlize upravit. Zadat cizi ménu, popt. upravit kurz je nutné
pred vstupem do polozkové ¢asti dokladu.

Ke kazdé polozce skladového dokladu lze zadat pozndmku (ikonou v horni listé nebo
klavesami Ctrl Enter). Pfepocet vyssich mérnych jednotek (VMJ) a mérnych jednotek (MJ) pomoci
ikony nebo klavesami Alt J.

Skladovy doklad klavesou F2 lze ulozit, klavesou F4 ulozit s tiskem. Pfed tiskem se vybere
tiskovy tvar dokladu.

Prijemka — dalSi funkce

U tuzemskach pfijmi se zadavd pocet mernych jednotek a cena za mérnou jednotku, pfi
pfijmu v cizi méné se zadava poCet mérnych jednotek a cena celkem v cizi méné. Naklady souvisejici
s potizenim zasob (dovoz, clo apod.) je mozné zadat jako rozpocet nakladia klavesami Ctrl F8 a
zadanim ndzvu nakladi a castky a tak rozpocitat naklady na jednotlivé polozky ptijemky v poméru
jejich celkovych cen. Je také mozny i dodateény rozpocet nakladi (na diive potfizenou piijemku)
klavesami Alt F8 na polozkové Casti.

Je-li pfijem realizaci objednavky, jejiz plnéni je nutné sledovat, pfedplni se pfijemka
polozkami objednavky jejich zkopirovanim pomoci ikony nebo klaves Alt F7 a to bud celym
dokladem nebo jen vybranymi polozkami (tlacitko polozka).

Rozpracovanou piijemku Ize ,,odloZit“ pomoci ikony nebo klavesami Ctrl F2 a opustit ji bez
ulozeni. Pro dopracovani se odlozena ptijemka pfedplni zkopirovanim odlozeného dokladu do
ptijemky pomoci ikony nebo klavesami Alt F7.

Ptijemku lze opravit pouze potizenim nové piijemky, kde 1ze podle potteby pocet mémych
jednotek a cenu nebo pouze cenu celkem a to i v minusovych ¢astkach.

Prodejka - dalSi funkce

Pred vstupem do polozkové casti lze ikonou zménit rezim prodejnich cen — cena bez
DPH/cena v¢.DPH. Tuzemsky prodej v cizi méné lze uskutecnit prepnutim rezimu prace se DPH —
tuzemsko/export ikonou v horni 1isté. Podle tohoto zadani se pak predplni sazba DPH (tuzemsko —
sazba DPH dle zadani ve skladové karté, export — osvobozeno). Zména sazby DPH (napi. material
s montazi ..) Ize ikonou nebo klavesami Ctrl D.

K dispozici je seznam uskutecnénych prodeji odbératele - klavesami Ctrl O, seznam
nesplnénych pohledavek klavesami Alt N. Klavesami Alt C Ize zobrazit soucet prodejni ceny za
cely doklad v¢.DPH, bez DPH a ¢astky DPH.

Prodejni ceny

Standardné se piedpliuje skladova cena A, ktera se zméni dle zadani v ostatnich udajich u
daného odbératele. Piedplnénou cenu lze zménit mezernikem. Informace o cenach konkrétni karty 1ze
zobrazit klavesou F8. Dale je mozné zobrazit detail obratu klavesami Ctrl O s informaci o odbytové
prirazce.

Slevy - na cely doklad, na polozku dokladu

Globalni sleva (az 6 riiznych slev, ptipadné ptirazek) se zadava ikonou nebo klavesami Ctrl
G a to pred prepnutim na polozkovou ¢ast dokladu a plati pro cely doklad. Dohodnuta sleva zadana
v ¢iselniku externich adres se objevi jako informace a musi se doplnit do zadani globélnich slev.
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Za odebrané mnozZstvi za urcité obdobi lze poskytnout slevu formou Dodate¢né upravy
prodejni ceny pomoci ikony nebo klavesou Ctrl F8 na fadku ptredplnéném kartou, na kterou se sleva
dodatecné poskytuje.

Z celkové ceny prodejky (v¢.DPH) Ize poskytnout tzv. naslednou slevu z celkové prodejni
ceny pomoci ikony nebo klavesou Shift F8. Pro tento typ slevy je nutné zadat skladovou kartu (Cislo
karty sleva, nazev karty= ndzev slevy, jednotka mnozstvi=K¢ a sazba DPH) a zadat také kartu zasob
ke konkrétnimu skladu.

Dale 1ze zadat slevy(ptirazky) na poelozku dokladu zapisem do poznamkového bloku — ikonou

nebo klavesami Ctrl ENTER.
Prodejku lze predplnit jinym skladovym dokladem zkopirovanim klavesami Alt F7 na fadcich
prodejky. Pti kopirovani rezervace nebo cenové nabidky lze prevzit ceny a zachovat slevy zadané v
téchto dokladech za ptedpokladu, Ze kopirovani probiha do nevyplnéné prodejky. Je-li jiz v prodejce
zadana byt pouze 1 polozka, je respektovano zadani na prodejce a neni bran ohled na ceny a slevy
kopirovanych doklada.

Vydejka (vydej ze skladu, ostatni vydej)

Vydat 1ze pouze mnozstvi, které je na sklad€. Vydej probiha ve skladovych cenach. Je-li nutné
sledovat vydej ze skladu na jednotlivé zakazky dle karet, pak se zakazky jesté zavedou do Ciselniku
externich adres jako odbératelé (Cislo a nazev zakazky). Ve vystupnich sestavach je vydej dle
odbératele.

Prevod ze skladu na sklad

Pro prevod ze skladu na sklad musi byt na vychozim skladé definovan pohyb typu prevodka
vydej ana cilovém skladu prevodka prijem. Pro vydej se zadava do polozky ,,prevod na sklad* cilovy
sklad (klavesou F7) a druh pohybu pro ptijem na cilovy sklad (mozné piimo poftidit) Po ulozeni
vydejky a automaticky vygeneruje i pfijemka.

Export/Import prevodky na mistné odlouc¢eny sklad

Pomoci klaves Ctrl F2 se prevodka vydej exportuje na disketu.. Do cilového skladu se
provede pienos funkci Ostatni funkce-Import odlozenych prevodek-vydejek. Takto prenesenou
prevodku vydej pak pomoci klaves Alt F7 jako "odlozeny doklad" 1ze zkopirovat do Prijemky.

Oprava dokladi

V ulozeném skladovém dokladu lze opravit pouze udaje v hlaviéce dokladu. Skladovy doklad
potizeny jako posledni lze zrusit. Opravy skladovych dokladt se provadéji dalsim pohybem a to
stejnym typem skladového dokladu, piijemka pfijemkou, prodejka prodejkou atd. Lze zadat i
minusové mnozstvi, v piijemce Ize zadat jen ¢astku.

Ucetni predkontace

Pti uctovani zasob zptisobem A se dle nastaveni v ¢iselniku pohybt automaticky na pozadi
véceného dokladu tvoti jeho ucetni predkontace (klavesou F6 lze pied ulozenim skladového dokladu
vyvolat piedkontaci s moznosti piipadnych oprav a doplnéni). Uéetni doklady lze opravovat v
nabidce Ostatni funkce - Aktualizace Géetnich predkontaci a funkci Integrace dat do ucetnictvi se
G&etni doklady ptrenasi do modulu Ugetnictvi.

Rezervace

Funkce Rezervace je urcena k evidenci doslych objednavek odbératell a k rezervaci zboZzi na
kartach zasob. Prace s rezervaci je obdobna jako u Prodejky,. Neni-li jasné, kterou Sarzi bude
uskute¢néno plnéni, provadi se rezervace na tzv.universalni Sarzi ""----"". Pii realizaci rezervaci se do
prodejky rezervace predplni zkopirovanim klavesami Alt F7, bud’to cela nebo jen vybrané polozky
(detail rezervace se zobrazi klavesami Ctrl ENTER nebo tlacitkem Polozky). U piedplnénych
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polozek Ize podle potieby upravit mnozstvi nebo polozku zrusit klavesami Ctrl U. Prodané mnozstvi
se pak automaticky zanese do plnéni rezervaci.

Objednavka

Funkce Objednavka slouzi k doplnéni zasob. Doklad 1ze potidit na zaklad¢€ norem zasob nebo
nepokrytych rezervaci (objednavek odbératelti) nebo jako prazdny doklad. Vybér se seznamu karet je
klavesou F7 nebo mysi na pozici ,,objednat”. Pro vypocet nakupni ceny nebo pro dodavky po vétsich
balenich Ize ikonou nebo klavesou F8 oteviit Dodavatelské specifikace zbozi. Zména dodavatelskych
specifikaci klavesou Ctrl Z vyvola seznam dodavatelskych specifikaci.

Pro automatizované sledovani plnéni objednavek je nutné pii pofizovani prijemky piisluSnou
objednavku klavesami Alt F7 zkopirovat do potizovaného dokladu a pak dle potieby upravit. PInéni
se pak objevi v Aktualizaci objednavek a ve vystupnich sestavach.

Fakturace ze skladu

Fakturovat ze skladovych karet 1ze dvéma zplsoby. V modulu Sklad vytvofeny doklad typu
Prodejka 1ze vkopirovat do vystavované faktury - daitového dokladu, doklad typu Rezervace, Cenova
nabidka do zalohové faktury. Nebo z modulu Fakturace lze piimo vstoupit do modulu Sklad a
pottebné skladové doklady poridit.

Prodej za hotové ze skladu

Lze provadét dvéma zplsoby. U skladovych dokladi typu prodejka, které jsou placené
v hotovosti, 1lze hromadné pfenést trzby (zauctovat) do modulu Pokladna funkci prouctovani
prodejek, nebo Ize pfimo z modulu Pokladna vstoupit do modulu Sklad a vytvotit skladovy doklad.

Prouctovani prodejek

Automatické prouctovani Prodejek probiha pomoci funkce Prouctovani prodejek v nabidce
Ostatni funkce, kdy je vytvoren ptijmovy pokladni doklad a proveden piimo zapis do pokladniho
deniku modulu Pokladna. Prouc¢tovani prodejek lze i zrusit a to funkci Zruseni prouctovani prodejek.
Podminkou je, Ze pfijmovy pokladni doklad neni integrovan do Ucetnictvi.

Vystupni sestavy

Modul Sklad disponuje velkym mnozstvim vystupnich sestav jak pro ekonomy a ucetni, tak i
manazery a obchodniky. Napt.: Piehled skladovych pohybt I1ze sledovat dle dodavatele/odbératele, za
uréené obdobi, zobrazit 1ze vysi obchodni ptirazky nebo poskytnuté slevy. Sestava Pohyby dle karet
ma 4 rizné modifikace (vybér mezernikem). V sestavé Rekapitulace prodeje na skladé 1ze sledovat
vyvoj prodejnich cen vcéetn€¢ vySe obchodni ptirdzky nebo poskytovanych slev i na jednotlivé
odbératele.

Modul FAKTURACE - faktury vydané

V modulu Fakturace lze vystavovat faktury tuzemské i zahrani¢ni, zalohové i danové
doklady, a to i v cizich ménach. Pro opakujici se faktura¢ni pfipady (napf. servisni prace, prodej
letenek apod.) 1ze zadat fakturacni poloZky. U téchto polozek Ize nastavit jejich predkontaci, cenu za
jednotku mnozstvi. Vyfakturované mnozstvi Ize sledovat dle polozky i dle odbératele.
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Nastaveni

V ¢&asti Ciselniky — modul Fakturace se zadavéa pro kazdy typ fakturace (tuzemské faktury,
tuzemské zalohové, zahraniéni faktury, zahrani¢ni zalohové) zvlastni kniha faktur vydanych (vybér
typu fakturace se provede mezernikem). V knihach faktur jsou definovany ucéty SE/AE pro
automatickou pfedkontaci faktury, daiiova pasma DPH, druh dokladu, zaokrouhlovani, splatnost, tvar
Cisla faktury. Pro evidenci dafiovych dobropist doporuc¢ujeme zadat téz zvlastni knihu s pasmy DPH
pro dobropisy.

Vystaveni faktury

Ikonou nebo v nabidce Faktura se vybere typ fakturace a kniha faktur a v ramci této se pak
nabidne dal$i potadové Cislo ucetniho dokladu a jemu odpovidajici ¢islo faktury. Je-li tfeba potadové
¢islo faktury ménit, zménime ¢islo ucetniho dokladu a tim i Cislo faktury. Pii vypliovani hlavicky
faktury mizeme vyuzit Ciselnik externich adres (klavesa F7 a vybér klavesou ENTER, klavesou INS
adresu do Ciselniku lze doplnit). Informace o nezaplacenych fakturach daného odbératele se pak
zobrazi klavesami Alt N.

Spravné datum zdanitelného plnéni je dulezité pro zauctovani DPH, mezernikem Ize zvolit
forma uhrady. Je-li zvolena forma Ghrady dobropis, pak se vytiskne Dariovy doklad - dobropis, je-li
forma thrady v hotovosti, pak pii uloZeni faktury je nabidnut tisk ptijmového pokladniho dokladu s
piimym zapisem do pokladni knihy v modulu Pokladna.

Po prepnuti do polozkové casti faktury (klavesou Page Down) lze zadavat ¢astky s DPH
nebo bez DPH (piepnuti ikonou nebo klavesou F8), zvolit sazbu DPH klavesou mezernik a ptipadné
vybrat z Ciselniku DPH klavesou F7 druh zdanitelného pInéni (napf. pro evidenci dobropist),
vypo¢itanou ¢astku DPH lze upravit po vyvolani dialogového ramec¢ku DPH klavesami Ctrl D.

Klavesou F7 lze zadat faktura¢ni poloZzku vybérem z Ciselniku fakturacnich polozek.
Sledovat plnéni fakturacnich polozek lze ve vystupnich sestavach za urCité obdobi a to jak dle
jednotlivych fakturacnich polozek, tak i dle odbérateld, piip. stfedisek, zakazek.

Pro zauctovani vSech polozek faktury na zakazku lze zadat klavesami Ctrl Z ¢islo zakazky,
které se pak zobrazi u vSech fadkd ucetniho dokladu. Informace o celkové hodnoté faktury, ¢astka
bez DPH, véetné DPH, zapoctené zalohy, ¢astka k uhradé zobrazi se ikonou v horni listé.

Pti pofizovani faktury danového dokladu ze zalohové faktury lze textovou ¢ast faktury
zkopirovat ze zalohové faktury klavesami ALT F7.

Pro stale opakujici se dlouhé texty faktur je mozné zalozit v ¢iselniku Kniha faktur vydanych
zvlastni knihu faktur typu zdlohovd-tuzemsko a zde nadefinovat jednotlivé vzory textl jako zalohové
faktury, kde v poloZce odbératel je pojmenovani vzorové faktury pro jeji snaz$i vybér. Takto
vytvoiené vzorové faktury lze potom velmi snadno vkopirovat pomoci klaves ALT F7 do polozkové
¢asti vystavované faktury.

Sleva ve fakture
lze zadat formou fakturaéni poloZky, ve kter¢ je jednotkou mnozstvi %- .

Fakturace ze skladu

Klavesami Shift F7 lze do faktury doplnit neprotctovany skladovy doklad ze nebo kladvesami
Ctrl F7 ptimo vstoupit do skladu a skladovy doklad vytvoftit. V zalohové faktuie se pracuje ve skladu
s rezervaci ¢i cenovou nabidkou. Pii vytvateni faktury na zakladé zalohové faktury se do skladového
dokladu prodejka ve skladu zkopiruje ptislusna rezervace, popt.cenova nabidka, ktera byla soucasti
zalohové faktury.

Zapocet zalohové faktury

Pro zapocet zalohové faktury se klavesou F9 zobrazi seznam jes$té nezapoctenych
zalohovych faktur, po vybéru faktur klavesou ENTER a potvrzeni klavesou F2 se zobrazi okno s
informacemi o vybrané zalohové faktute, kde ¢astku pro zapocet lze ptredplnit ve vysi uhrazené
nezapoctené ¢astky, do vyse nezapoctené Castky nebo editovat Po potvrzeni zadané castky se pak ve
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faktuie zobrazi v levém dolnim rohu obrazovky. Je-li zapocitavana vyssi zaloha nez celkova castka
faktury, zméni se automaticky faktura na "Danovy doklad dobropis". Kldvesami Alt F9 je mozné
vloZené zalohové platby prohlédnout, popf. zrusit.

Zahrani¢ni faktury

Fakturuje-li se do zahrani¢i, v cizi nebo v Ceské mén¢ (v Ciselniku mén musi byt v tomto
ptipadé pro ¢eskou ménu zadan symbol CZK), pracuje se v nabidce Faktura - zahrani¢i. Ména se
vybird mezernikem, kurz se dle potfeby upravi. V polozkové ¢asti se piip.zméni se druh DPH pro
vyvoz - sluzby nebo zbozi klavesou F7 vybérem z Ciselniku DPH. Do automaticky vygenerované
ucetni predkontace je nutné doplnit podrozvahovy ucet pro piislusnou cizi ménu (pfepnuti na ucetni
predkontaci ve faktuie je pomoci klavesy F6 nebo pozd¢ji lze provadét doplnéni v nabidce
Aktualizace ucetnich predkontaci v nabidce Ostatni funkce).

Uhrady faktur

Zapis uhrad faktur do knihy faktur vydanych probihé zcela automaticky, postupuje-li se dle
popsanych postupil (bankovni vypisy, vzajemné zapocty, Pokladna) nebo funkci Doplneni uhrad
faktur z Ucetnich dokladl z ucetnictvi na zaklad¢ variabilniho symbolu 1. Doplnéni 1ze provést téz
editaci (doporucujeme jen v ptipad¢, kdyz neni opravdu jina moznost)

Upominky

Upominky lze pofizovat v nabidce Ostatni funkce-Upominky a je mozné vybrat ze 4 typu dle
druhu pohledavky. RuSit lze upominky v nabidce Prohlizeni faktur po zobrazeni informace o
upominkach. Texty upominek lze upravovat pomoci Editoru formulari.

Predkontace faktury

Predkontace faktury se tvofi automaticky dle nastaveni v Ciselnicich. Takto vytvofené
predkontace 1ze opravovat, dopliiovat bud’ piimo pfi potfizovani faktury nebo v nabidce Aktualizace
ucetnich predkontaci.

O zilohovych fakturach se pii jejich potfizeni netétuje, proto ani nevznikd zadna ucetni
predkontace.

Ucetni doklad se funkci integrace ticetnich dokladii prenasi do modulu Ugetnictvi. Opravy
nékterych udaji jiz integrovanych ucetnich dokladii maji urcitd omezeni, spoCivajici v jejich
reintegraci (zruseni integrace). Opravit integrovany doklad Ize funkci Oprava zdanitelného plnéni
v nabidce Faktura.

Vystupni sestavy

Vystupni sestavy obsahuji fadu piehledi v mnoha variantach a tfidénich. Pti zadavani
parametrl sestav 1ze mezernikem vybirat z vy¢tu hodnot a vyuZit i ndpovédy z ¢iselnikt klavesou F7.
Zadané parametry se piedpliiuji pfi dalSim tisku sestavy..

Modul LIKVIDACE FAKTUR DOSLYCH

V modulu lze likvidovat dos§lé faktury tuzemské, zahranicni i zalohové. Pro kazdy z téchto
typt doslych faktur musi byt v Ciselniku zadana zvlastni kniha faktur, ve které jsou definovany
jednotlivé uéty SE/AE pro automatickou pfedkontaci faktury, daiiova pasma DPH, druh dokladu,
splatnost, implicitni DPH. Cislo knihy faktur v ramci firmy musi byt jednozna¢né. Pro likvidaci JCD
doporucujeme zadat zvlastni knihu faktur, kde v druhu zdanitelného plnéni budou nastavena plnéni z
dovozu.
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Pro rychlejsi a snadnéjsi vyplnovani casto opakujicich se fakturacnich piipadi lze v ¢iselniku
fakturacnich poloZek zadat pro fakturacni pfipady sazbu DPH, ménu, predkontaci, stfedisko,
zakazku.

Likvidace faktury doslé

Pti likvidaci doslé faktury je k dispozici ¢iselnik externich adres (klavesa F7. Pro zauctovani
DPH je rozhodujici ucetni obdobi v hlavicce faktury (0daj je editovatelny). Mezermnikem lze vybrat
zpusob uhrady faktury. Faktury s formou uhrady prikaz k uhradé jsou automaticky nabizeny pii
tvorbe prikazii k uhrade z faktur doslych. V ptipadé¢ formy uhrady v hotovosti je nabidnut k tisku
vydajovy pokladni doklad se zapisem do pokladniho deniku v modulu Pokladna.

Klavesa Page Down piepind mezi hlavickou a polozkovou ¢asti faktury. Likvidace faktury
miize probihat n€kolika zpisoby. Bud’ pfimym vyplnénim textu, nastavenim sazby DPH mezernikem,
po zadéani astky bez DPH se automaticky predplni ¢astka DPH a ¢astka vé. DPH. Céstka DPH se dle
potieby upravi a klavesou F10 se prepocita i castka v¢. DPH.

Nebo pomoci fakturacnich polozek, kdy mezernikem na prvni polozce "F" se oznaci X a
klavesou ENTER vyvola okno faktura¢ni polozky. Pak je mozné bud’ klavesou F7 vybrat konkrétni
fakturacni polozku nebo piimo polozku editovat. Predkontovani je mozné jiz v této casti likvidace
faktury. Pti jakékoliv tpraveé castky DPH je nutné klavesou F10 ptrepocitat ¢astku v¢é. DPH.

Do doslé faktury lze kopirovat jinou fakturu klavesami ALT F7. Nahlédnuti a predplnéni ze
saldokonta dovoli klavesy Ctrl F8. Pti likvidaci faktur dle zakazek lze ¢islo zakazky pro vsechny
tadky faktury (0€etni pfedkontace) predplnit klavesami Ctrl Z.

Zaokrouhleni celkové ¢astky faktury se provede pomoci klaves Alt F8, kdy po uprave

castky se rozdil ze zaokrouhleni zapisSe na dalsi volny radek.

Zapocet zalohové faktury

Klavesou F9 jsou zobrazeny zalohové faktury, po vybéru klavesou ENTER a potvrzeni F2 se
zobrazi okno s informacemi o vybranych zalohovych fakturach. Castku pro zapodet lze piedplnit ve
vysi uhrazené Castky, nezapoctené ¢astky nebo editaci. Po potvrzeni klavesou F2 se odecitana Castka
zaloh nacte do likvidované faktury.

JCD

Postup pii zatictovani JCD je ponckud odlisny. Zpracovani probiha bez fakturacnich polozek
pfimou editaci. Po nastaveni sazby DPH mezernikem je nutné z ¢iselniku zdanitelného plnéni
(klavesa F7) vybrat pIlnéni z dovozu. Do polozky cdstka bez DPH se zada ptipadna hodnota cla.
Zada se castka DPH a klavesami Ctrl D se vyvola okno zdanitelného plnéni, kde je mozné upravit
zaklad zdanitelného plnéni dle JCD. Klavesou F10 se dopocita ¢astka v¢. DPH

Zahrani¢ni faktury
U zahranicnich faktur je nutné v hlavicce faktury vybrat ménu a kurz a v ucetni predkontaci
doplnit ptislusny podrozvahovy tucet k ¢astce v cizi méné (klavesou F7 z uctového rozvrhu).

Predkontace faktury

Predkontace faktury se automaticky ptedpliii dle nastaveni v Ciselnicich. Klavesou F6 Ize se
prepnout do uGcetni predkontace pri likvidaci faktury a ucetni doklad ihned doplnit, upravit. Je také
mozné fakturu uloZit, aniz by byl uskute¢nén vstup do uéetniho dokladu. Uetni piedkontace lze
dokontovat, piip. opravovat v nabidce Aktualizace ticetnich predkontaci. Uéetni doklad se funkci
integrace ticetnich dokladii ptenasi do modulu Ugetnictvi. Opravy nékterych udaji jiz integrovanych
ucetnich dokladt maji ur€itd omezeni, spocivajici v jejich reintegraci, (zruseni integrace). Pro opravu
jiz integrovanych dokladt 1ze vyuzit funkce Oprava zdanitelného plnéni v ¢asti Faktura

Tel.: 545 230 029 Strana 18



DEMOVERZE IESWIN 2018 E-SOFT, spol. s r.o.

Uhrady faktur

Postupuje-li se dle popsanych funkci v modulu Ugetnictvi nebo Pokladna zapis  uhrad
faktur do knihy faktur doslych probihaji zcela automaticky. Lze téz pouzit funkce Doplneni uhrad
faktur z Ucetnich dokladl z ucetnictvi na zaklad¢ variabilniho symbolu 1. Doplnéni 1ze provést téz
editaci (doporucujeme jen v ptipade¢, kdyz neni opravdu jind moZznost).

Piikazy k uhradé
Ptikazy k thrad€ 1ze v nabidce Ostatni funkce vytvoftit bud’ z faktur doslych nebo vlastni
editaci za vyuZiti ¢iselniku externich adres, kde je mozné zadat ¢isla bankovnich Gctl pro ostatni
platby (odvody, dané pod.). Faktura, na kterou byl jiz vystaven piikaz k thrad¢, je zablokovana proti
opétovnému vystaveni piikazu k tthrad¢.

Vystupni sestavy

Vystupni sestavy obsahuji fadu piehledi v mnoha variantich a tfidénich. Pfi zadavani
parametrl sestav 1ze mezernikem vybirat z vy¢tu hodnot a vyuzit i ndpovédy z Ciselnikt klavesou F7.
Zadané parametry se predpliiuji pfi dalsim tisku sestavy.

Modul POKLADNA

Modul pokladna umoziuje zpracovavat az celkem neomezeny pocet Pokladen v K¢ 1 v cizi
meéné. Pro praci s modulem je nutné zadat v ¢iselniku druhti dokladd druh dokladu pro pfijmové a
druh dokladu pro vydajové pokladni doklady se vstupem "pokladna" a v ¢iselniku pokladen pokladnu
definovat. U pokladny vedené v cizi méné navic se zadava pocatecni zistatek i v cizi méné a SE/AE
pro zauétovani kurzovych rozdilti a podrozvahovy Gcet pokladny v cizi méné.

Cislo pokladny nesmi byt nula a nesmi byt duplicitni. Pro opakujici se pokladni operace lze v
Ciselniku pokladnich piipada nastavit predkontaci véetné sazby DPH a pii editaci pokladniho
dokladu vyvolat klavesou F7.

Porizeni pokladniho dokladu

Pti pofizovani pokladniho dokladu k ulehCeni prace 1ze mimo jiné vyuzit: rychlé piepinani
mezi vydajovym a ptijmovym dokladem klavesami Ctrl Tab, zobrazit stav pokladny klavesami Ctrl
S, pii uhradé faktur pokladnou nahlédnout a vybrat z knihy faktur vydanych klavesou F9, z knihy
faktur doslych klavesami Alt F9, nahlédnout do saldokonta klavesou F8, nahlédnuti do ostatnich
¢iselniku je mozné klavesou F7, zaokrouhleni celkové likvidované castky na desetihaléie s
automatickym vygenerovanim radku zaokrouhleni Ize klavesami Alt F8. Klavesa F6 umozni vstup do
ucetni predkontace. Dokontaci ¢i opravu ucetniho dokladu lze provést také az v nabidce Aktualizace
ucetnich predkontaci nebo az tésné pied jejich Integraci do ucetnictvi.

Prodej ze skladu za hotové

Z prijmového pokladniho dokladu lze pfimo vstoupit do modulu Sklad klavesami Ctrl F7 a
poridit skladovy doklad, nebo vstoupit klavesami Shift F7 a vybrat jiz vystaveny skladovy doklad.
Pro konkrétni pokladnu Ize nastavit vlastnost ,,kolik vratit“. Okno s touto informaci se pak zobrazi po

uloZeni dokladu. Tuto vlastnost 1ze nastavit ve Spravci systému v nabidce Instala¢ni soubory v ¢asti
IES.CFG.
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Modul MAJETEK

Modul Majetek je uréen kevidenci a zuctovani dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku, véetné operativni evidence majetku. Clenéni majetku vychézi z ¢lenéni majetkovych uéta
v uétovém rozvrhu. V ramci kazdého typu majetku modul umoziuje zpracovani ucetnich a danovych
odpist a to vSechny potiebné varianty odepisovani za jednotlivé karty nebo davkovym zptsobem. Na
kartach majetku je mozné evidovat standardni tdaje a az Sest dalSich doplikovych udajt dle potieb
uzivatele (nastaveni nazvt udaji v ciselniku majetku u jednotlivych typt majetku).

Modul umoznuje evidovat ucetni i netcetni zmény majetku, u Getnich vytvari automaticky
G&etni predkontace, které lze integrovat do modulu Ugetnictvi (v Ciselniku pohybii majetku jsou
nastaveny pohyby majetku). Zpusob ¢islovani majetkovych karet lze zadat v Datovém instalacnim
souboru v ¢asti Sprdavce systému. Danové odpisy majetku jsou vedeny na podrozvahovém uétu, ktery
je téz zde definovan - podrozvahovy ucet 751.

Zarazeni, vyrazeni majetku, zmény na kartach majetku

Prace v modulu vychazi ze zadanych udaji v karté majetku a vybéru konkrétniho pohybu
majetku pro pofizeni, vyfazeni nebo piipadnou opravu v evidenci majetku a probihd v nabidce
Aktualizace karet majetku. Po vybéru typu majetku, se kterym se bude pracovat, se objevi seznam
karet majetku a po stisku tlalitka Pridani, Oprava nebo Vyrazeni se zada ¢islo pohybu (napovéda
z ¢iselniku klavesou F7). Provedeny pohyb lze opravit jen dalSim pohybem, zapis pohybt na kartu
majetku probihd s programovym datem a na kartu nelze provést dalsi zapis s datem nizSim. Proto je
vhodné pro praci vmodulu si vzdy nastavit potfebné datum (ikonou v hlavni nabidce modulu
Majetek).

Jiz odepisovany majetek lze do evidence zavést jako jiZ existujici majetek pomoci funkce
Karta majetku nabidka Porizeni existujicich karet majetku.

Oprava zadanych udaju

Na karté majetku lze jakékoliv tdaje opravit pouze dalsim pohybem v nabidce Aktualizaci
karet majetku. Zrusit chybné zadanou kartu lze funkci Storno porizeni karet majetku a to jen kartu,
kterd neméla jiny pohyb nez pohyb ,,Porizent karty majetku‘. ZrusSit vyrazeni karty majetku je mozné
v nabidce Prohlizeni vyrazenych karet tlaCitkem Obnoveni.

Odpisy

Odpisy lze provadét bud’ jako hromadné v nabidce Ostatni funkce nebo u jednotlivych karet v
Aktualizaci karet majetku prisluSnym pohybem (vybér klavesou F7 v rezimu Oprava). V piipadé
hromadnych odpisti majetku doporucujeme ptedem ve Vystupnich sestavich vytisknout Pldan odpisi.
Funkce Hromadné odpisy je nevratna.

Vystupni sestavy

Vystupni sestavy obsahuji fadu pfehledi v nejrizngjSich variantach. Modul Majetek miize
pracovat i mimo systém IES. Potom pro zatuctovani do jakéhokoliv uc€etnictvi lze vyuzit jako podklad
vystupni sestavu Predvaha .

NASTAVENI VYSTUPU/EXPORTU ZNAKOVYCH SESTAV

Komunikace s MS Office

V systému IES je mozné nastavit zplisob generovani vystupnich (znakovych) sestav v modulu
Dalsi programy - Nastaveni vystupu/exportu znakovych sestav ikonou v hlavni nabidce. Zména
nastaveni je mozna pfimo pred zobrazenim vystupni sestavy.K dispozici jsou tyto moznosti:
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- Sinea (standardni nastaveni [ES) — zobrazova¢ grafického editoru sestav Windows

- Manager IES-DOS - byl pouzivan ve verzich DOS — systému IES a pro n¢které vyhody
(vyhledavani tetézce klavesou F7) byl zatazen i do verze WIN

- Textovy soubor — umoziuje ulozit sestavu do diskového textového souboru

- Microsoft Word — vystup do textového procesoru Microsoft Word

- Microsoft Excel — zde by méla byt zpracovavana sestava sloupcove ¢lenéna
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